MEMORANDUM

Para: Lic. José Patricio Hernandez.

Gerente Administrativo.

De: Georgina Melissa Montes Torres

Jefa de Informatica

Asunto: Informe del Mes de Septiembre del 2022.

Fecha: 04/10/2022.
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Por medio de la presente le entrego a su persona el informe de las actividades que
realizamos como Departamento de Informatica y a la vez los soportes que les brindamos a
los distintos Departamentos de la Municipalidad cuando se requiere de nuestra ayuda.

Sin mas por el momento.

RECIBIDO
Feché?A/ [ 10/22-
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e Envié de Carga en concepto de pago de tasas municipales para el mes de
OCTUBRE 2022 ala Empresa CAESS.

» Se realiza creacion de usuario en el Sistema SIM a GILDA MONCADA de
Registro Familiar AltaVista.

* Se realiza entrega reporte de verificacion de NIC enviados por CAESS a la
unidad de Catastro Central.

e Se realiza entrega de un Teclado ARGOMTECH a la unidad de Cuentas
Corrientes AltaVista.

e Se realiza instalacion de sistema operativo entres otros programas a la
Unidad de CAM.

* Se realiza instalacion y activacion office 201 3 a la computadora de tesoreria
municipal.

» Se realiza soporte de refil de tinta negro y cian en la impresora ubicada en la
unidad de Cuentas Corrientes Central.

* Se realiza soporte de refil de tinta negro en la impresora ubicada en la unidad
juridica.

» Se realiza entrega de 4 téner TK 1175 a Gerencia del Distrito AltaVista.

e Se realiza entrega de 2 téner HP 83 A la caja del Distrito AltaVista.



Asistencia a capacitacion de los relojes marcadores con la unidad de
Recursos Humanos.

Elaboracion de TDR para la adquisicion de Material Informatico para la
Municipalidad.

Elaboracion de TDR para la adquisicion de Licencia de Correo Institucional
para la Municipalidad.

Elaboraciéon de TDR para la adquisicion de Equipo Informatico para la
Municipalidad.

Elaboracion de POA y presupuesto de la Unidad de Informatica Para el afio

2023.
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MEMORANDUN

Martes 4 de octubre de 2022

Para: Melissa Torres
Jefa de Informatica.

De: Fredy Quijano.
Asistente de Informatica.

Asunto: Informe Mensual.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Por medio del presente le entrego el informe de las actividades realizadas en el mes de
SEPTIEMBRE del presente afio.

Sin mas por el momento.
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Fredy Orlandg Quijano Portillo
Asistente de Informatica

www.alcaldiadetonacatepeque.gob.sv




Se realiza entrega e instalacién de téner a impresora Kyocera M2040dn de unidad de UACI.
Se realiza entrega e instalacion de téner a impresora Kyocera M2040dn de unidad de Tesoreria.

Se realiza entrega e instalacién de téner HP 78A, a impresora HP Laserlet M1536 de unidad de
Desechos Sélidos.

Se realiza formateo de disco duro, instalacién y configuracidn de sistema operativo y programas
necesarios a equipo: Clon, de unidad de Medio Ambiente.

Se realiza entrega de equipo o accesorio informatico nuevo: Mouse USB Argomtech, a unidad
de Bodega.

Se realiza mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos informaticos de las diferentes
unidades y departamentos de esta municipalidad.



